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ACTA No. 02 

INFORME GERENCIAL 

CIUDAD Y 
FECHA:14/07/2020 

HORA DE INICIO: HORA FIN: 
1:00PM 

LUGAR: 
Coordinación Etapa 
Productiva 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Distrito Capital- Centro de Servicios Financieros 

TEMAS: Informe Gerencial 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Informar Gestión del mes de julio Instructor Etapa Productiva 
Nombre: SERGIO ANTONIO GUTIERREZ SAN JUAN identificado con CC. 79’521,504 
Coordinación: Etapa Productiva. No. Celular fijo 3112165902 
Correo sgutierrezsanju@misena.edu.co Fechas: Inicio 1 de agosto de 2020 Final: 3 de agosto de 2020 

de 2020 
Nombre Jefe Inmediato: JORGE ENRIQUE CIFUENTES BOLAÑOS Cargo: COORDINADOR ETAPA 
PRODUCTIVA 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

 

 

 
GESTION REALIZADA EN LA COORDINACIÓN DE ETAPA PRÁCTICA 

 

 
Semana 

 

 
Actividad 

DIAS DE 
FORMACIÓN/ 
ACTIVIDAD 

 Cita Leydi Dayanna Cueca 1694052 con Ana Lorena Polanco 06/23/20 

 

 

 

 

 

 

 

 
De 22 al 28 de junio 
de 2020 

Reunión Coordinador Manuel Sendoya 06/23/20 

Atención asuntos urgentes caso Stefanie Natali Lopez Sanchez 06/24/20 

Organización en Territorium de la ficha 2049866 06/24/20 

Cita Nancy Mabel lozano 1694052 3:00pm 06/24/20 

Cita Adriana Pinzón 1905473 4:30 pm 06/24/20 

Envió correos Ginna Mora Ficha 1905473; Consulta caso Angie 
Tatiana Joya; Consulta segunda Oportunidad Mónica Delgado. 
Caso Carlos Suarez Bastidas Suspendido. 

 
 

06/24/20 

Atender caso Aprendiz Rocio Puentes 06/26/20 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

De 30 de junio a 5 
de julio de 2020 

Cita José Junior Riascos Perlaza 1750762-3 30/6/2020 

Cita Sandra Viviana Medina 1750762 1/7/2020 

Cita Jesse Antonio Arrieta 1750762 1/7/2020 

Correos y chats 02/07/20 

Reunión Etapa Práctica Territorium Taller Vida Laboral Momento 
1 

 
02/07/20 

Reunión MIRIAM MEZA Y DANNY VILLA 02/07/20 

Envió Correo Cetificación Sebastian Ballesteros 1323185Reunión 
MIRIAM MEZA Y DANNY VILLA 02/07/20 
Envió Correo Cetificación Sebastian Ballesteros 1323185 
02/07/20Reunión MIRIAM MEZA Y DANNY VILLA 02/07/20 
"Envió Correo Cetificación Sebastian Ballesteros 1323185Reunión 

 

 

 

02/07/20 
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 MIRIAM MEZA Y DANNY VILLA 02/07/20 
Envió Correo Cetificación Sebastian Ballesteros 1323185 
02/07/20" 02/07/20 

 

Cita Andrés Felipe Martínez 1905473 02/07/20 

Cita Miriam Guauque 1750762 02/07/20 

Cita MAYERLY PAOLA QUINTERO BENAVIDES 1323185 02/07/20 

Cita LISETH VALENCIA 1905473 03/07/20 

Cita Andrés Felipe Martínez 1905473 03/07/20 

Cita Harold ReinaFicha 1694052 03/07/20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Del 6 al 12 de Julio 
de 2020 

Correos y chats 06/07/20 

Respuesta a Angie Tatiana Joya 06/07/20 

Reunión Etapa Práctica Territorium 4pm 06/07/20 

Reunión Aclaratotoria Certificación _Dudas etapa Practica 5:45 
pm. 1905473 

 
06/07/20 

Envió caso ESTEFANIA GALINDO 06/07/20 

Evaluación Bitacoras 07/07/20 

Chats y correos 07/07/20 

Momento 1 ficha 2022725 07/07/20 

Cita Nancy Mabel lozano 1694052 3:00pm 07/07/20 

Cita Camila Vergara 1694052 10 am 07/08/20 

Cita Freddy Arevalo 1905473 10:40 07/08/20 

Cita Michel de la Cruz 1694052 3:00 pm 07/08/20 

Cita Cristian Arevalo 1694052 8:00 am 07/09/20 

Cita Yuri Dayanna Hernandez 1694052 10:00 AM 07/09/20 

Cita Indira Jabsleidi Beltral Bernal 1905473-1 3:00 pm 07/09/20 

Cita Anderson Camilo Castañeda Calderón 1905473-1 3:30 pm 07/09/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Laurra Sofia Muñoz 1694052 9:00am 07/10/20 

Cita Liasmid Pineda 1750762 9:30am 07/10/20 

Cita Francy Barrera 1905473 10:30 am 07/10/20 

Cita Stephani Correa 1905473 3:00 pm 07/10/20 

Cita Vladimir Caica 1905473 3:50PM 07/10/20 

  

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

Cita Marcela Lievano 1750762 8:40am 07/10/20 

 

 

 

 
 

Del 13 al 19 de julio de 
2020 

Cita Karen Cubides 1905473 10:00 am 07/13/20 

Cita Mayerly Paola Quintero 1323185 110:30 am 07/13/20 

Cita Lorena Torres 1694052 11:40 am 07/13/20 

Cita Daniel Alfonso ESPITIA 07/13/20 12:00 AM 07/13/20 

Cita Laura Forero 1694052 3:00 pm 07/13/20 

Cita Yina Lozano 1905473 10:00 am 07/14/20 
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Envió Evaluación parcial y final YESLI VANESA MONTERO 
TRIANA 12:02 pm 

 
 

07/14/20 

Cita Farid Villalba  

Envió de correos a la ficha 1567212 sobre estado de los 
aprendices. 

 

Se comunico Jhean Carlo Urbina Carvajal de esa ficha que alega 
problemas para presentar el las pruebas T&T. Se hizo el 
momento 1 de la ficha 2022725 de Taller Vida Laboral. Se enviaro 
para certificación a Johan Sebastian Ballesteros Galvez de la 
ficha 1323185, Rafael Enrique Samacá de la ficha 1323185, 
Carlos Julio Batta y Hector Julian Cespedes de la ficha 1323170- 
Se comunico Rolando Moreno Guerra y tiene la intención de 
certificarse y Mayerly Paola Quintero Benavidez. Se han 
cancelado los contratos de Andrés Felipe Martinez, Stefanny 
Lopez quien renuncia al contrato y está pendiente de hacerle 
seguimiento. Se atendió el caso de la Aprendiz embarazada con 
la Instructor Ana Lorena Polanco quien ya volvió a trabajar. Gloria 
Becerra Niñoquien estaba sin hacer nada se le envia correo. El 3 
de julio de 2020. Rocio Fuentesasunto que ya se trato con la 
empresa y se tratará en la semana del 21 de julio. 

 

CONCLUSIONES 

Revisando al Objeto contractual y el desarrollo de las actividades a realizar, el instructor 
SERGIO ANTONIO GUTIERREZ SAN JUAN con CC. 79’521,504 de Bogotá se compromete a 
realizar 80 visitas al 31 de julio de 2020 o su equivalente y presentar evidencia de lo realizado. 
Del 1 al 3 de agosto de 2020 sesiguieron gestionando telefónicamente los grupos antes de 
trasladarse a la Coordinación de Contabilidad. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

80 VISITAS O SU 
EQUIVALENTE AL 
31 DEJULIO DE 
2020. QUEDA 
PENDIENTE 
DEBIDOS 
PROCESO A 
ANDRES FELIPE 
MARTINEZ 
SANCHEZ Y 
ESTEFANIA 
GALINDO RAMIREZ 
Y DESARROLLO 
DE LOS CASOS 
PENDIENTES. 
SE SIGUIERON 
GESTIONANDO 
POR WHATS 
UP Y CELULAR 
LAS 
INQUIETUDES 
DE 
APRENDICES A 
MI CARGO. 

Sergio Antonio Gutiérrez San Juán 3 DE 
AGOSTO 
DE 2020 

ASISTENTES 
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NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

SERGIO ANTONIO 
GUTIERREZ SAN 
JUAN 

Instructor Contabilidad   

 

JORGE 
ENRIQUE 
CIFUENTES 
BOLAÑOS 

Coordinador Contabilidad y Finanzas  
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